gemeinsam erfolgreich va 1 i t aS |

www.valitas.ch

Die Valitas AG ist auf die Verwaltung von autonomen und halbautonomen Vorsorgeeinrichtungen
und komplexen Sammelstiftungslosungen spezialisiert.

Du kannst dich auf ein hochmotiviertes Team in einem dynamischen Umfeld mit flachen Hierarchien und
kurzen Entscheidungswegen freuen. Wir sind ein Unternehmen mit moderner Infrastruktur, das in den letzten
Jahren stark gewachsen ist. Die Buros befinden sich 5 Minuten vom Bahnhof Zug entfernt. Es stehen bei
Bedarf auch Parkplatze zur Verfiigung. Wir unterstiitzen unsere Mitarbeiter*innen mit einem jahrlichen Reka-
Guthaben, div. Fringe Benefits und bieten tGberdurchschnittliche Sozialleistungen.

Zur Bewaltigung unseres steten Wachstums suchen wir zur Verstarkung nach Vereinbarung eine/n

Rundenbetreuer*in BVG

Deine Verantwortung

e Verantwortung fir die Betreuung und Verwaltung einer 1e-Stiftung sowie der zugeteilten Mandate in
allen administrativen Bereichen der beruflichen Vorsorge

e Verantwortung fir die Leistungsfallbearbeitung

e Koordination mit Riickversicherung und Behdérden

e Berechnung, Fihrung und Mutation von versicherten Leistungen, Beitragen und Zinsdaten

e Simulationsberechnungen fur Mutationen, Einkaufe, WEF, Scheidungen und vorzeitige
Pensionierungen

e Jahresendverarbeitung (Verzinsung, Lohnanpassungen)

e Mitarbeit in Projekten (z.B. Prozessoptimierung)

e Spezialaufgaben in Absprache mit den jeweiligen Geschaftsfiihrern

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit mehreren Jahren Erfahrung im Bereich der
beruflichen Vorsorge

Fachausweis von Vorteil

Kenntnisse der BVG-Verwaltungsapplikation SwissPension 6 von Vorteil

Sehr gute MS-Office-Anwenderkenntnisse (insbesondere Excel)

Hohe Dienstleistungs- und Kundenorientierung

Hohe Selbstandigkeit und Flexibilitat

zuverlassige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Franzésischkenntnisse; weitere Sprachen von Vorteil

Passt es fur dich — dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Du kannst deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Barbara Ruckstuhl, COO,
barbara.ruckstuhl@valitas.ch senden.



